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主管卸任移交清單

	
	姓    名
	職      稱
	單位
	

	移交人
	
	
	任現職日期：    年  月  日

	
	
	
	卸任日期：      年    月     日

	接任人
	
	
	移交日期：

    年    月    日
	移交人

簽  章
	接任人

簽  章

	移    交    項    目    （請詳填）
	一、經管之文件、圖記：
	
	

	
	二、經管之財務、賬目：
	
	

	
	三、未處理完竣之經辦業務：
	
	

	
	四、其他：
	
	

	申請單位
	會簽單位
	決      行

	監交人


	人事室

會計室

總務處
	


附註：本表由卸任主管填寫一式一份，送人事室留存。
人事室








