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教職員工契約(計畫)屆滿離校通知
	姓名
	
	教職編號
	

	單位
	
	職稱
	

	到職日
	年

月

日


	契約/計畫屆滿日

(最後上班日)
	年

月

日



	屆滿原因
	

	單位主管

備　　註
	

	注意事項
	1. 用人單位應主動於教職員聘期屆滿前二個月填具本通知單，經簽核後由人事室通知當事人辦理離校及退保相關作業。

2. 請於期限內填具本通知，以免影響本校或當事人權益。
3. 本通知單簽核後，正本請送至人事室。

	單位主管
	契約(計畫)屆滿人員
	人事室
	決　　　行

	
	
	
	


人事室








