亞東技術學院  教職員工  國外差旅費  報支清單
	姓名
	
	單位
	電機系
	職稱
	教授

	出差事由
	出席「美國地球物理聯合會2011年秋季大會」及發表論文

	經費補助
來源
	■校內補助單位：教育部獎補助款      □校外補助單位：                 

	中華民國100年12月7日起至100年12月11日止，共計5日。附單據4張

	月
	12
	12
	12
	12
	12
	小計

	日
	7
	8
	9
	10
	11
	

	起訖地點
	台北-

美國舊金山
	舊金山
	舊金山
	舊金山-


	美國舊金山-
台北
	

	工作記要
	出席「美國地球物理聯合會2011年秋季大會」及發表論文
	

	交通費
	飛機
	35,000
	
	
	
	
	35,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾
陸運工具
	
	
	
	
	
	

	住宿費
(<日支生活費70%)
	15,000
	
	
	
	
	15,000

	膳食費、零用費
(<日支生活費30%)
	(日支生活費268*0.3*30.2)*0.5=1214
	日支生活費268*0.3*30.2=2428
	日支生活費268*0.3*30.2=2428
	日支生活費268*0.3*30.2=2428
	(日支生活費268*0.3*30.2)*0.5=1214
	9,712

	辦公費
	手續費
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	
	
	
	
	
	

	
	行政費
	
	
	
	
	
	

	
	註冊費
	
	10,570
	
	
	
	10,570

	
	雜費
	
	
	
	
	
	

	總計
	70,282

	備　註
	
	
	
	匯率:美金US$1=NT$30.2

機票費: NT$35,000

住宿費: NT$15,000

生活費:US$268/日*0.3*30.2*(3日+2日*0.5)
=NT$9,712
註冊費:US$350*30.2=NT$10,570

35,000+15,000+9,712+10,570=70,282

	總計新台幣
（大寫）
	 新台幣  伍  萬  零  仟  零  佰  零  拾  零  元整
（教育部獎補助款每年度補助上限：歐美地區五萬元、亞洲地區三萬元）

	出差人
	單位主管
	學群召集人
	經費補助
單位主管
	人事室
	會計室
	校長

	
	
	
	
	
	
	


亞東技術學院  教職員工  國外差旅費  報支清單     填寫注意事項

一、機票費

（一）校長及副校長因公出差可搭乘商務艙等級，教職員工不分職等以經濟艙申報。

（二）申報交通費除檢附機票票根外，另須有航空公司之購票證明單或旅行業者所開立之代收轉付收據。
二、日支生活費
（一）依本校「教職員工出差辦法」為支付標準：
	教職員工出差辦法  附表一

	　　職等

出差費項目

地區
	校　　長

副 校 長
	一級主管

教　　授

副 教 授
	二級主管

助理教授

講　　師

助　　教
	職　　員

工　　友
	備　　註

	國

內
	膳雜費
	實報實銷
	550
	500
	450
	單位：新臺幣（元）

	
	宿費
	
	1,600
	1,400
	1200
	

	
	合計
	
	2,150
	1,900
	1,650
	

	國

外
	生活費
	實報實銷
	依「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」報支
	單位：美金（元）

	交通費：飛機、火車、汽車、船不分職等（飛機、船以經濟艙計價）


（二）國外日支生活費（含住宿費、膳食費及零用費），按「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」金額檢據核銷，並依下列規定報支：
1、供膳宿：按日報支該地區生活費日支數額10%之零用費。

2、供膳不供宿：按日報支該地區生活費日支數額70%之住宿費及10%之零用費。

3、供宿不供膳：按日報支該地區生活費日支數額20%之膳食費及10%之零用費。

4、前項所稱供宿為指住宿免費宿舍、過境旅館或在搭乘之交通工具歇夜及返國當日在內。

5、前項所稱零用費，包括市區火車票費、市區公共汽車票費、市區捷運車票費、個人信用卡手續費、洗衣費、小費及其他與生活有關之各項費用。

（三）出差人員於一日內跨越兩地區以上者，均以留宿當日之地區為列支標準。
（四）出差人員出國前未辦理結匯者，出差旅費應以出國前一日（如逢假日往前順推）臺灣銀行賣出即期美元參考匯價為標準報支。

三、保險費

因公奉派赴國外出差者（不含個人之論文發表），由各主辦單位為其加保旅行平安險新台幣一千五百萬元。

