亞東技術學院  補休申請單
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	上班日期
	年
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	日
	星期
	上 班 事 由
	上班時間
	下班時間

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	補休日期
	年
	月
	日
	星期
	補休時間(起)
	補休時間(迄)
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	附註
	1. 請於上述上班日期後六個月內補休完成，逾期視同放棄。

2. 上、下班時間請確實填寫，如有不實情事者，自負全責。

3. 若為同一活動之多人補休(如家長日、招生或社團活動)，請活動主辦單位統一填寫。

4. 二天以上(含)之補休需校長簽准。

5. 證明文件請隨本表送出。本表可自行增刪。
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或主辦單位
	
	直屬

單位
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單位
	

	人事室
	
	主任

秘書
	
	校長
	【二天以上(含)之補休需校長簽准】


