[image: image1.png]


亞 東 技 術 學 院

	文件編號
	
	文件名稱
	版本
	97.1.16  96學年第3次校務會議通過

	制訂單位
	人事室
	亞東技術學院
職技人員研習補助辦法
	頁數
	1頁


[image: image2.png]




第1條 本校為提昇行政效率，鼓勵行政人員參加與己身工作職能相關研習，特定訂本辦法。

第2條 凡本校編制內專任行政人員均適用本辦法。

第三條 補助範圍

一、參加國內公民營機構或學校辦理之研習或研討會，時間以三天內為原則，寒暑假期間除外。

二、辦理提升行政效率、專業能力之教育訓練或專題演講。
第四條　費用補助方式

一、國內公民營機構研習：

1.報名費：每一課程以2萬元以內為限，特殊情形不在此限，應另簽請校長同意。
2.差旅費：依本校出差辦法規定報支。
二、辦理教育訓練、專題演講：

        各項費用之編列依「教育部補助及委辦計畫經費編列基準表」（如附表一）規定編列。
行政人員依本辦法申請之補助費，每年度(曆年制)以6萬元為上限。

第五條  申請程序

一、研習或研討會：應於上課一週前，檢附課程內容併同申請表（如附表二），送交相關單位簽核，事後補辦不予受理。

二               二、各項教育訓練、專題演講：主辦單位應於一個月前提出計畫書，送相關單位簽核。
第6條   經費核銷程序

各項申請應於結束後二週內，檢附心得報告、研習證書影本，併同單據粘存單，送相關單位簽核請款。心得報告並上網供公開陳列。
第7條   本辦法所需經費由教育部整體發展獎補助經費5%以內或人事室編列預算支應。

第8條   各項申請為爭取時效，可陳送相關單位先行核准，事後於獎補助款專責小會議追認。
第九條  本辦法經校務會議通過後施行，修正亦同。
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